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Tan Lac, ngayos thang 9 nam 2024

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché danh gi4, xép loai
mirc d§ hoan thanh nhiém vu hang thang doi véi vién chic

HIEU TRUONG TRUONG PT DTNT THCS& THPT HUYEN TAN LAC

Can cir Lugt Té chirc chinh quyén dia phurong ngay 19 thang 6 nam 2015; Lugt Sira doi, bo
sung mét sé diéu cua Ludt Té chire Chinh phai va Ludt Té chic chinh quyén dia phurong
ngay 22 thang 11 nam 2019; Ludt Vién chie ngay 15 thang Inam 2010; Ludt sia déi, bé sung
mét s6 diéu cua Ludt Can bg, cong chirc va Ludt vién chic ngay 25 thang 11 nam 2019; Nghi
dinh sé 90/2020/NP-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cia Chinh phu; Nghi dinh sé
48/2023/NP-CP ngay 17 thang 7 nam 2023 cia Chinh phii sita déi, bé sung mét so
diéu cua Nghj dinh sé 90/2020/NP-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cia Chinh phui vé
danh gid, xép logi cdan bé, cdng chic, vién chirc; Can cit Théng tw s6 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu ¢ truong
Trung hoc co s6, triong Trung hoc phé théng va truong phé théng c6 nhiéu cdp hoc;
Quy ché té chirc va hoat dgng cua trieong phd théng dan téc ngi trd ban hanh kém theo
thong tw 04/2023/TT- BGDPT, ngay 23 thang 02 nam 2023 cua Bé Gido duc va Pao
tao,

Can cit Quy ché danh gid, xép loai mirc d¢ hoan thanh nhiém vu hang thdng doi

vai vién chic lam viéc trong cac don Vi su nghiép Giao duc Va Dao tao, Gido duc
nghé nghiép céng lap thuge tinh Hoa Binh ban hanh kém theo quyét dinh sé
1270/QP-UBND ngay 11 thang 07 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh;

Theo dé ngh; cua Héi dong danh gid, xép loai mizc dg hoan thanh nhiém vu vién
chirc cua nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gia, xép loai mirc do
hoan thanh nhiém vu hang thang ddi véi vién chirc thuc hién tir nim hoc 2024
- 2025 cho dén khi c6 huéng dan thay doi

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 04/9/2024

Piéu 3. T6 trudng to6 Van phong; To trudng cac td va cac td chirc, c4 nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu biéu 3;
- HT, cac PHT;
- Céc td;

- Luu: VT.
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QUY CHE
Panh gia, xép loai mic do
hoan thanh nhiém vu hing thang ddi véi vién chiic
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 6 ....../OD-DTNTTL ngay  /9/2024
cua Hiéu truong Triweong PT DTNT THCS&THPT huyén Tan Lac)

Chuong |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé tiéu chi, thim quyén, phuong phap danh gia, xép
loai mitrc ¢ hoan thanh nhiém vu hang thang.

2. Quy ché nay duoc ap dung ddi v6i vién chic 1am viée trong truong Phd
théng Dan toc ndi trd Trung hoc co sd va Trung hoc phd théng huyén Tan Lac.

Piéu 2. Muc dich danh gia, xép loai

1. Danh gia, xép loai hang thang déi voi vién chirc nham phét huy vai tro, trach
nhiém cua nguoi diang dau trong céng tac lanh dao, quan Iy, xay dung phong cach
lam viéc chuyén nghiép; nang cao y thirc trach nhiém, tinh tu giac trong thuc thi cong
vu cila vién chtic tao khong gian doi mdi, sang tao, phat trién, nang cao chat lugng,
hiéu qua hoat dong ctia nha truong.

2. Str dung két qua xép loai mtrc do hoan thanh nhiém vy hang thang ddi voi
vién chirc 1am cin ctr dé danh gia, xép loai chat luong hang nim d6i véi vién chuc;
la co s& dé quy hoach, bé tri, sir dung, dé bat bo nhiém, luan chuyén, dao tao, boi
dudng, khen thudng, ky luat va thyuc hién chinh sach doi vai vién chic theo quy dinh
va theo yéu cau nhiém vu ciia nha truong.

Piéu 3. Yéu cau danh gia, xép loai

1. Nha trudng phai xay dung Ké hoach cong tac theo lich timg tuan, timg thang,
dam bao cuy thé, chi tiét, phan cong giao nhiém vu rd nguoi, rd Viéc, rd thoi han hoan
thanh dé lam co so cho viéc danh gia, xép loai vién chirc hang thang.

2. Khi danh gia vé két qua thuc hién nhiém vu caa vién chirc phai lugng hoé
duoc cac chi tiéu dinh luong (khdi lwong, chat luong, hiéu qua cng viéc) hodc cAc chi
tiéu dinh tinh (thoi han hoan thanh) déi voi timg tiéu chi danh gia va timg nhiém vu
cua Vvién chire da thyuc hién trong thang do.

biéu 4. Nguyén tic danh gia, xép loai

1. Bao d¢am khéch quan, cong bang, chinh xac; khdng né nang, tri dap, thién
vi, hinh thirc; bao dam dung thadm quyén quan ly, danh gia vién chiec.

2. Danh gia, xép loai muc d6 hoan thanh nhiém vu hang thang dbi véi vién
chirc phai can cir vao chirc trach, nhiém vu duoc giao va két qua thuc hién nhiém vy, thé
hién thdng qua chat luong, hiéu qua cua cong viéc, san pham cu thé; tir &
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lam rd nhitng mat manh, vu diém, chi ra nhiing han ché, khuyét diém caa vién chuc
trong qua trinh thyc hién chie trach, nhiém vu dugc giao. Déi véi vién chire 1anh dao,
quan ly phai gan véi két qua thuc hién nhiém vu cia co quan, to chirc, don vi duoc
giao quan ly, phu trach.

3. Khi ty danh gi&, xép loai mic do hoan thanh nhiém vu hing thang, vién chic
phai ty giac, trung thuc va gui két qua ty danh gia, xép loai dén ngudi ¢ thim quyén
danh gia, xép loai dang thoi han theo quy dinh. Pugc kién nghi véi ngudi c6 tham
quyén danh gia, xép loai trong truong hop c6 két qua danh gia, xép loai dbi véi ban
than minh khéng hop Iy; truong hop nguoi c6 thim quyén van quyét dinh voi két
qua danh gia, xép loai nhu ban dau thi phai chap hanh két qua danh gia, xép loai do.

4. Vién chure tryc tiép lanh dao, giao viéc, thi dong thoi thuc hién danh gia, xép loai
cho vién chuc theo tham quyén. Ngudoi quyét dinh xép loai mirc d6 hoan thanh
nhiém vu hiang thang ddi véi vién chtc phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cua
minh.

Piéu 5. Can cir danh gia, xép loai

1. Luat Vién chirc ndm 2010; Luat Sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo,
cong chirc va Luat Vién chie nim 2019 va cic vin ban hudng dan thi hanh Luat.

2. Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phi;; Nghi dinh s
48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 ctua Chinh phu stra doi, bd sung mot s diéu cua
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia, xép loai
can bg, cong chtrc, vién chuec.

3. Quy ché danh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu hing thang déi voi
vién chirc 1am viéc trong cac don vi su nghiép Gido duc va Dao tao, Gido duc nghé
nghiép cong lap thudc tinh Hoa Binh ban hanh kém theo quyét dinh s6 1270/Qb-
UBND ngay 11 thang 07 nam 2024 ctia Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh;

4. Két qua thuc hién nhiém vu caa vién chiic dugc giao theo ké hoach, chuong trinh
cong tac trong thang; cac nhiém vu dot xuat duoc giao; nhitng cdng viéc do ca nhan chu
dong dé xuat; cong tac quan ly, diéu hanh (dbi v6i vién chirc giir chire vu lanh dao,
quan 1y).

5. Két qua theo dai, danh gia cua lanh dao va két luan thanh tra, kiém tra, giam
st clia co quan chirc ning c6 tham quyén (néu co).

Piéu 6: Giai thich tir ngir

Trong quy ché nay, nhitng tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Cong viéc duoc giao”: La cdng viéc duoc xac dinh theo vi tri viéc lam, theo théng
bao phan cdng nhiém vu; cac cong viéc xac dinh duoc s6 lugng, khdi lugng, ty I¢ cu
thé; vin ban dén duoc giao xir Iy va céc cong viéc dot xuat khac dugc lanh dao,
quan ly cta co quan, don vi giao.
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2. “Cong Viéc dé xuat™: La nhitng sang kién, giai phap do ca nhan vién chic
chu dong tham muu, d& xuit nham nang cao chat lwong, hiéu qua cdng viéc cua
nganh, linh vuc.

3. “Nang luc chuyén mén”: La mirc d6 am hiéu vé chuy&n mén caa nganh, linh
vuc dang cong tac.

4. “Tinh huéng”: La nhiing su viéc xay ra trong qué trinh thuc thi nhiém vu ma
theo chtrc niang, nhiém vu, quyén han, co quan, don vi d6 phai xem xét, xt ly, quyét
dinh.

Chuong I1 )
QUY PINH CU THE
Piéu 7. Tham quyeén danh gia
1. Giam débc, Pho Giam dbc So Gido duc va Pao tao danh gia Hiéu truong, Pho
Hiéu truong theo linh vuc dugc phan cong phu trach, trén co sd nhan xét, dé xuat cia
tap thé nha trudng.
2. Hiéu truong hodc Phé hiéu truong dugc Gy quyén danh gia vién chic cta
nha truong.
Piéu 8. Tieu chi va phwong phap danh gia
Vién chirc hodc ngudi ¢d tham quyén danh gia cin ctr cac tiéu chi quy dinh tai
Piéu nay dé tu danh gia hoidc quyét dinh danh gia vién chirc theo 04 murc do: Xuat
sic (A); T6t (B); Trung binh (C) va Kém (D), cu thé nhu sau:

1. Tiéu chi va phwong phap danh gia vé chinh tri tw twéng; dao dirc, 16i
song; tac phong, 18 16i lam viéc va y thirc t6 chirc ky luat.

1.1. Tiéu chi

a) Chinh tri tu tuéng

- Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh caa Pang, chinh sach, phap luat
cuia Nha nudc va cac nguyén tic to chirc, ky luat ciia Pang, nhat 1a nguyén tac tap
trung dan chua, tu phé binh va phé binh.

- C6 quan diém, ban linh chinh tri vitng vang; kién dinh lap truong; khong dao
dong trudc moi kho khan, thach thic.

- Pat loi ich cua Pang, qubc gia - dan toc, Nhan dan, tap thé Ién trén loi ich ca
nhan.

- CO y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung cha nghia Mac - Lénin, tu tuong HO
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac vin ban caa Dang.

b) Pao dirc, 16i séng
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- Khéng tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co héi, vu loi, hach
dich, cira quyén; khong cé biéu hién suy thodi vé dao dirc, 16i sdng, tu dién bién, tu
chuyén hoa.

- C6 16i sdng trung thuc, khiém ton, chan thanh, trong sang, gian di.

- CO6 tinh than doan két, xay dung co quan, to chirc, don vi trong sach, viing
manh.

- Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chire vu, quyén han ctia minh dé
truc loil.

c) Tac phong, 18 16i 1am viéc

- CO trach nhiém vai cng viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, ddm lam, linh hoat
trong thuc hién nhiém vu.

- Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chi, dung nguyén tic.
- CA tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu.

- CO thai do ding muc va phong cach tng xu, 1€ 16i lam viéc chuan myc, trang
phuc gon gang, dap Gmg yéu cau cua van hda cong so.

d) Y thuc to chire ky luat

- Chap hanh sy phén cong cua t6 chrc.

- Thuc hién cac quy dinh, quy ché, noi quy cua co quan, to chirc, don Vi noi
cong tac.

- Thyc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

- Bao cao day du, trung thuc, cung cap théng tin chinh xéc, khach quan vé
nhitng noi dung lién quan dén viéc thuc hién chic trach, nhiém vu duoc giao va hoat dong
clia co quan, to chire, don vi véi cap trén khi dugc yéu cau.

1.2. Phuong phéap danh gia cho tirng tiéu chi

a) Muc do A: Thyc hién tbt c4c tiéu chi quy dinh tai diém 1.1 khoan 1 Diéu
nay; duoc cap trén, dong nghiép, céc t6 chirc, ca nhan khéc tin tudng va la nhan té
ndi troi, tiéu biéu dé ca nhan khac hoc tap.

b) Mirc d6 B: Thuc hién chua tot cac tiéu chi quy dinh tai diém 1.1 khoan 1 Biéu
nay khong quéa 01 lan; (Trir cac trudng hop budc phai xir Iy ky luat).

¢) Mitc @6 C: Thuyc hién chua tét cac tiéu chi quy dinh tai diém 1.1 khoan 1
Diéu nay khong qué 03 1an; (Trir cac truong hop budce phai xtr Iy ky luat).

d) Mtic d6 D: Thuyc hién chua tét c&c tiéu chi trong quy dinh tai diém 1.1 khoan 1
Diéu nay tir 04 1an tro di va cac truong hop budce phai xur Iy ky luat.

2. Tiéu chi va phwong phap danh gia vé nang lwc chuyén mén; ky ning.
2.1. Tiéu chi
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a) Panh gia vé nang luc chuyén mén: Muc do am hiéu vé chuyén mén cua
nganh, linh vuc dang cong tac.

b) Panh gia vé k¥ nang tham muu xi ly, giai quyét tinh huéng trong thuc thi
nhiém vu.

2.2. Phuong phap danh gia
a) Panh gia vé ning luc chuyén mdn

- Muc do A: Hiéu biét sau vé chuyén mén thudc linh vuc dugc phan cong tham
muru, theo di va am hiéu cac linh vuc chuy&n mon khac thudc nganh, linh vuc dang
cong tac hodc c6 kha ning tham muu, giai quyét duoc nhitng cong viéc kho, phuc tap.
Pdi vai vién chitc tham gia cong tac giang day phai tham gia doi ngii can bo cét can
(cap tinh, cap huyén, cap trudng) hodc vién chiic ¢ thanh tich noi bat vé chuyén mon
trong nha truong.

- Mirc d6 B: Hiéu biét co ban vé chuyén mén thudc linh vire dugc phan cong
tham muru, theo ddi va am hiéu mét s6 linh vuc chuyén mén khac thudc nganh, linh
vuc dang cong tac.

- Mitc @ C: Hiéu biét mot phan vé chuy@n mon thudc linh vuc duoc phan cong
tham muu, theo doi va chua am hiéu nhiéu vé linh vuc chuyén mén khac thudc
nganh, linh vuc dang cong tac.

- Mirc @6 D: Kém hiéu biét vé chuy@n mén thudc linh vuc dugc phan cong tham
muu, theo ddi va chua am hiéu linh vuc chuyén mon khac thudc nganh, linh vuc
dang cong tac. Pdi véi vién chire tham gia cong tac giang day khong tham gia boi
dudng thuong xuyén, sinh hoat chuyén mon tai don vi khi chua dugc su cho phép
cuia cap ¢ tham quyen.

b) Panh gia vé k¥ ning tham muu x@ ly, giai quyét tinh hudng trong thuc thi
nhiém vu.

- Mirc @6 A: Chu dong, tu ban than tham muu xt ly, giai quyét tinh hudng trong
thuc thi nhiém vu dam bao nhanh, dang quy dinh ctia phap luat, phti hop véi thuc tién,

- Mirc d6 B: Tham muu xu ly, giai quyét tinh hudng trong thyc thi nhiém vy
dung quy dinh cta phap luat, phii hop véi thuc tién nhung cham, phai nghién ciu,
tham khao xin y kién cua cap trén va ddng nghiép, d6i véi cong viéc giang day.

- Mitc d6 C: Chi tham muu xu ly, giai quyét dugc tinh hudng trong thuc thi
nhiém vu ding quy dinh caa phap luat, pht hop vai thuc tién khi co chi dao va huéng dan
truc tiép, chi tiét cua cap trén,

- Mtic d6 D: Khong c6 kha ning tham muu xtr ly, giai quyét tinh huéng trong
thuc thi nhiém vy,

3. Panh gia vé két qua thuc hién chiic trach, nhiém vu dugre giao
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3.1. Panh gia vé tién do, khéi lugng, chat lugng ddi véi timng cong viéc duoc
giao va cong viéc dé xuat trong thang.

3.1. Panh gia vé tién do, khéi lugng, chat lugng ddi véi tirng cong viéc duoc
giao va cong viéc dé xuat trong thang.

a) Cong viéc dugc giao

Vién chuc hodc ngudi co thAm quyén danh gia cin ctr vao ké hoach cong tac
va cac cong viéc dugc giao dé tu danh gid hodc quyét dinh danh gié vién chirc doi
v6i timg cOng viéc trong khoang thoi gian danh gia, cu thé nhu sau:

- Mirc d6 A: Hoan thanh vuot chi tiéu theo ké hoach; hoan thanh dung thoi han,
trudc thoi han, chat lugng tét, cap trén khdng phai chinh stra (d6i véi nhitng van ban
c¢6 nodi dung dai hodc kho, phuc tap, néu cap trén c¢6 chinh sira thi chi chinh stra 16i
chinh ta va nhiing chi tiét nho). i véi vién chac tham gia giang day phai dam bao
100% cac gid day dat chat luong, trong d6 c6 it nhat 80% gid day dat chat luong cao
(gio day dat chat luong cao 1a cac gio day xép loai “Tot” hodc loai “Gidi”, gio day
dat chét luong 1a cac gio day xép loai “ Pat” hodc “Trung binh” trd [én theo céc quy
dinh cta B§ Giao duc va Pao tao).

- Mtrc d6 B: Hoan thanh dat chi tiéu theo ké hoach; hoan thanh dung thoi han,
trudc thoi han, chat luong tdt, cap trén chi chinh sira 16i chinh ta, nhiing chi tiét nho
(d6i véi nhitng van ban ¢ ndi dung dai hoic kho, phire tap, cAp trén phai chinh sira
mot s6 noi dung). BAi véi vién chire tham gia giang day phai dam bao 100% céc gio
day dat chit luong, trong d6 c6 it nhat 50% gio day dat chét luong cao.

~ Truong hop ¢6 khong qua 02 cong viéc duoc giao qua thoi han nhung co chat luong
t0t va khong anh huong dén viéc hoan thanh nhiém vu ctia nha truong thi danh gia cong viéc d6 o
muc do B.

- Mitc @6 C: Hoan thanh tir 80% dén dudi 100% chi tiéu theo ké hoach; hoan
thanh dung thoi han, trude thoi han nhung cap trén phai chinh stra da s6 ndi dung.
Ddi v6i vién chirc tham gia giang day phai dam bao it nhat 80% cac gid day dam
bao chat luong.

Truong hop €6 khong qua 02 cong viée duoc giao qua thoi han nhung c6 chét luong
khong t6t va khong anh huong dén viéc hoan thanh nhiém vu ctia nha truong thi danh gid cong
viéc d6 6 mure do C.

Truong hop ¢d cong viée duoc giao tht 03, 04 qua thoi han vakhong anh hudng dén
viéc hoan thanh nhiém vu ctia nha truong thi danh gia cong viéc d6 & mire do C.

- Mtrc do D: Hoan thanh dudi 80% chi tiéu theo ké hoach; hoan thanh nhung
cap trén phai chinh stra toan bo ndi dung, yéu cau lam lai hodc khong hoan thanh,
chua hoan thanh va qué thoi han. Ddi véi cdng viéc giang co trén 20% céc gio day
khong dam bao chét luong (gio day khong dam bao chit luong 1a cac gid day xép
loai “chua dat” hodc loai “Khong dat” theo cac quy dinh cta Bo Giao duc va Bao
tao).

Trudng hop ¢d cong viée duoc giao thir 05 qua thoi han nhung khong anh hudng dén
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viéc hoan thanh nhiém vy ctia nha truong hoac ¢ cong viéc duoc giao qua thoi han va lam
anh huong dén viéc hoan thanh nhiém vu ctia nha truong thi danh gié cong viéc d6 & mire do D.

Truong hop vien chuc khong hoan thanh, chia hoan thanh va qua thoi han hodc
hodn thanh va qud thoi han nhung do yéu té khdach quan, bat kha khang thi dwoc
xem xét trong qud trinh danh gia.

b) Cong viéc dé xuat

Truong hop vién chic ¢d cong viée dé xuat dugc ngudi co tham quyén drh gia ghi
nhan la sang kién, giai phap, bién phap mang tinh sang tao, dot pha gop phan nang
cao hiéu suét cong tac, hiéu qua cong viéc, hidu luc quan 1y nha nuéce thi cong viée d6
dwoc danh gia & mac do A va duoc xem xét khi xép loai mac 6 hoan thanh nhiém vu.

3.2. Banh gia nhiém vu quan Iy, diéu hanh (d6i véi vién chirc giit chice vu 1anh
dao, quan ly)

a) Panh gia vé mic do hoan thanh nhiém vu cua co quan, don Vi hodc linh vuc
dugc giao phu trach

- Murc @6 A: C6 100% cbdng viéc duoc giao cua co quan, don vi hoac linh vuc
duoc giao phu trach duoc danh gia dat & mic d6 C trd 1én, trong d6 co it nhat 50%
cong viéc duogc giao dugc danh gia dat & mac do A.

- Murc 36 B: C6 100% cdng viéc duoc giao cua co quan, don vi hodc linh vuc
dugc giao phu trach dugc danh gia dat @ muc do C trd 1€n, trong do co it nhat 50%
cdng viéc duogc giao duoc danh giad dat ¢ mirc do B tro [én.

- Murc @6 C: Cb dudi 40% cbng viéc dugc giao cua co quan, don vi hodc linh
vuc dugc giao phu trach dugc danh gia & muac dd D.

- Murc @6 D: CO tir 40% tro 1én céng viéc duoc giao cua co quan, don Vi hodc
linh vuc dugc giao phu trach duge danh gia dat & mtrc do D.

b) Panh gia vé hiéu qua quan ly, diéu hanh; uy tin va kha nang quy tu, xay dung
doan két noi bo (dung cho ngudi co thAm quyén danh gia vién chirc).

Can cir vao két qua theo dai va két luan thanh tra, kiém tra, giam sat cua co
quan chirc ning c6 tham quyén (néu co), ngudi c6 tham quyén danh gia quyét dinh
danh gia vién chirc vé 02 tiéu chi nay theo 04 murc d6: A, B, C, D.

Piéu 9. Xép loai mirc @9 hoan thanh nhiém vu hing thang

1. Hoan thanh xuat sac nhiém vu (Loai A)

Vién chic duoc xép loai hoan thanh xuat sic nhiém vu khi dat duoc tat ca céc
tiéu chuén sau:

1.1. C6 100% tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Biéu 8 Quy ché nay duoc danh gia
dat & mtc do B tro 1én.

1.2. CAc tiéu chi danh gia vé nang luc chuyén mon va ky nang dat & mirc 4o B
tré 1én.

1.3. C6 100% cbng viéc duoc giao duoc danh gia dat & mac d6 B trd 1€n; trong
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d6 c6 it nhat 50% cong viéc dugc giao dugc danh gia dat & muic do A.

1.4. B6i vé6i vién chue giit chie vu lanh dao, quan ly

a) Murc d6 hoan thanh nhiém vu cua co quan, don vi hoac linh vuc dugc giao
phu trach dugc danh gia dat & mac do A.
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b) Céac tiéu chi vé hiéu qua quan ly, diéu hanh; uy tin va kha ning quy tu, Xay
dung doan két noi bo duge danh gia dat & mirc do B trd 1én.

2. Hoan thanh tét nhiém vu (Loai B)

Vién chire dugc xép loai hoan thanh tt nhiém vu khi dat dugc tat ca cac tiéu
chuén sau:

2.1. C6 100% tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Biéu 8 Quy ché nay duoc danh gia
dat 6 mtc do B tro 1én.

2.2. C4c tiéu chi danh gia vé nang luc chuy@n mén va k¥ ning dat & mac do B
trd 1én.

2.3. C6 it nhat 90% cong viéc duoc giao duoc danh gia dat & mirc d6 B trd 1én;
c6 cong viéc dugc giao dugc danh gia dat & mirc d6 A; khéng co6 cong viéc duoc giao
duogc danh gia dat & mic do D.

2.4. B6i voéi vién chirc giit chirc vu lanh dao, quan Iy

a) Murc @6 hoan thanh nhiém vu caa co quan, don vi hoac linh vuc duoc giao
phu trach dugc danh gia dat & mic do B.

b) Céc tiéu chi vé hiéu qua quan ly, diéu hanh; uy tin va kha nang quy tu, xay
dung doan két noi bo dugc danh gia dat & mic do B tro 1én.

3. Hoan thanh nhiém vu (Loai C)

Vién chirc duoc xép loai hoan thanh nhiém vu khi dat duoc tat ca c4c tiéu chuan
sau:

3.1. C6 tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 Quy ché nay dugc danh gia dat ¢
muc do C.

3.2. C6 tiéu chi danh gia vé nang luc chuyén mén va ky nang dat & mirc d6 C.

3.3. C6 it nhat 90% cdng viéc duogc giao duoc danh gid dat & mirc d6 C trd 1én,
trong d6 ¢6 it nhat 30% céng viéc duoc giao duoc danh gia dat & mic d6 B trd 1én.

3.4. P6i véi vién chire giir chire vu lanh dao, quan Iy

a) Murc d6 hoan thanh nhiém vu cua co quan, don vi hoac linh vuc duoc giao
phu trach dugc danh gia dat @ mirc do C tro 1én.

b) Céc tiéu chi vé hiéu qua quan Iy, diéu hanh; uy tin va kha ning quy tu, Xay
dung doan két ndi bo dugc danh gia dat & mic do C tro 1én.

4. Khong hoan thanh nhiém vu (Loai D)

Vién chic duoc xép loai khéng hoan thanh nhiém vu khi c6 mét trong cac tiéu
chuén sau:

4.1. C6 tiu chi quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Quy ché nay duoc danh gia dat ¢
muc do D hodc bi xur Iy ky luat trong thang danh gié (trir treong hop tu phat hién va
khic phuc xong hau qua).
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4.2. C6 tiéu chi danh gia vé nang luc chuy&n mén va ky ning ¢ mirc d6 D.

4.3. C6 50% cong viéc dugc giao dugc danh gid dat & mirc do D.
4.4. Dbi voi vién chirc gitr chirc vu lanh dao, quan Iy

a) Murc d6 hoan thanh nhiém vu cua co quan, don vi hoac linh vuc duoc giao
phu trach duoc danh gia dat & mirc 46 D; hoidc co quan, don vi, c& nhan thudc quyén
quan 1y ¢ lién quan dén céc vu viéc tham nhiing, lang phi, tiéu cuc va bi xu Iy ky
luat theo quy dinh ciua Bang, phap luat cia Nha nudc (trir truong hop tu phét hién va
khac phuc xong hau qua).

b) C6 tiéu chi vé hiéu qua quan Iy, diéu hanh; uy tin va kha ning quy tu, Xay
dung doan két ndi bo duge danh gia dat & mic do D.

5. Mgt s6 truong hop duge xem xét khi danh gia, xép loai

5.1. Trudong hop Vién chirc ¢6 thoi gian nghi viéc trong thang bang 1/2 tong s6
ngay lam viéc trong thang tré 1&n vi Iy do 6m dau, nghi phép... (duoc co quan, nguoi ¢o
thdm quyén x&c nhan) thi xép loai mic d6 hoan thanh nhiém vu cua thang dé theo thoi
gian thuc té vién chirc 1am viéc trong thang, nhung khong xép loai A.

5.2. Trudng hop Vvién chire ¢6 mirc Xép loai theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3
va khoan 4 Diéu nay nhung trong thang d6 vién chirc c6 cong viéc dé xuat hodc tham
muu, giai quyét dugc cdng viéc dot co tinh kho, phic tap, quan trong hodc 6 tiéu
chi ¢anh gia vé ning lec chuyén mén va ky ning dat & mirc do A, thi nguoi c6 tham
quyén danh gia, xép loai xem xét, quyét dinh nang 01 murc xép loai d6i véi vién chirc
do.

5.3. Trudong hop vién chic dang trong thoi gian nghi hé thi xép loai muc do
hoan thanh nhiém vu cua thang d6 danh gié theo cac tiéu chi vé chinh tri tu tuong;
dao durc, 16i sdng; tac phong, 18 16i lam viéc va y thirc t6 chirc Ky luat, ¥ thirc tham gia
c4c hoat dong boi dudng chuy&n mén, thuc hién cac nhiém vu cap c6 tham quyén giao,
nhung khong xép loai A.

5.4 Truong hop ddi véi cac vién chuc 1a nha gido khdng tham gia giang day
trong thang thi xép loai mtrc d6 hoan thanh nhiém vu cta thang d6 danh gia theo cac
tiéu chi vé chinh trj tu twong; dao durc, 16i séng; tac phong, 1€ 16i lam viéc va ¥ thirc to
chirc ky luat, ¥ thirc tham gia cac hoat dong chuyén mon, thuc hién cac nhiém wicap co
tham quyén giao, nhung khong xép loai A".

Piéu 10. Cac buéc danh gia, xép loai

1. Ty danh gié, xép loai

1.1. Cham nhét ngay 20 hang thang vién chuc liét ké tit ca cac cong viéc duoc giao,
cong viéc dé xuat tir ngay 20 cua thang trude dén ngay 19 thang sau vao phiéu
danh gié, xép loai (Mdu sé 01), trong d6 ghi rd nhitng céng viéc duoc giao da hoan
thanh dang hoac trude thoi han; nhitng cong viéc da hoan thanh nhung qua thoi han;
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nhitng cong viéc khong hoan thanh, chua hoan thanh va qua thoi han; nhirng cong
viéc dé xuat, nhitng cong viéc khéc.

1.2. Ty danh gia d6i voi timg tiéu chi theo cac muc 46 quy dinh tai Diéu 8 cua
Quy dinh nay va tw nhan muc dé hoan thanh nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 9 cua Quy
dinh nay.

1.3. Trudce ngay 24 hang thang cac to chuyén mén, nghiép vu t6 chirc hop dé
nhan xét va dé xuat muc do xép loai vién churc; giri dén nguoi c6 thim quyén danh
gia, xép loai.

1.4 Cham nhat ngay 26 hang thang, Hiéu truong (hodc Ph6 Hiéu trudng duoc
y quyén) triéu tap Hoi dong danh gia xép loiaj vién chuc danh gia, xem xét phiéu
danh gia thang cua vién chirc va lao dong hop dong, xem xét ndi dung nhan xét,
danh gia cta t6 ddi véi vién chuc, lao dong hop dong (néu cé); quyét dinh két qua
danh giamuac d6 hoan thanh nhiém vu cta vién chirc, lao dong hop ddng.

1.5. Sau khi nhan duoc théng béo két qua danh gia, xép loai chat luong, trudng
hop vién chitc khong nhat tri vai két luan danh gia, xép loai chat luong thi cd quyén
kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do nguoi c6 tham quyén danh gid, xép loai giai
quyét.

2. Nguoi c6 thim quyén danh gia, xép loai

2.1. Trudc ngay 27 hang thang ngudi c6 tham quyén danh gia, xép loai xem xét
két qua tu danh gia, xép loai cua vién chirc va ndi dung nhan xét, ¢é& xuat Hoi dong
danh gi&, xép loai vién chirc; quyét dinh danh gia, xép loai mirc do hoan thanh nhiém
vu cua vién churc.

2.2. Thu ki HD tong hop két qua danh gi, xép loai mtc d6 hoan thanh nhiém
vu hang thang d6i véi vién chic (Mdu sé 02), thdng béo két qua xép loai vién chirc
(Mau s6 04); béo co két qua danh gi&, xép loai v6i S¢ Gido duc va dao tao quan Iy
trudc ngdy 28 hing thang.

Piéu 11. Ho so danh gia, xép loai chat lwong vién chic

Tai liéu danh gia, xép loai vién chtrc hang thang duoc luu trir bang hinh thic
dién t tai nha truong:

1. Luu trir trén phan mém quan 1y Co sé dir liu can bo, cdng chirc, vién chirc
cta tinh: Phiéu danh gia, xép loai cua vién chic.

2. Luu trit trén hé thong quan ly van ban diéu hanh va tac nghiép cia nha
truong:

- Biéu tong hop két qua danh gia, xép loai mirc do hoan thanh nhiém vu hang
thang cua vién chirc; duogc lap thanh 02 ban, 01 ban giri dén co quan tryc tiép quan ly
dé tong hop, theo ddi; 01 ban duoc luu trit tai co quan, don vi danh gia, xép loai
(Mau s6 02);

- Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia vién chirc hang thang (Mdu s6 03);
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- Théng bao vé két qua danh gia, xép loai chat lwgng vién chirc ctia cap c6 tham
quyén (Mdu so 04).

- Cé4c van ban khéc lién quan (néu co).

biéu 12. Sir dung két qua danh gia, xép loai mic dd hoan thanh nhiém vu hing
thang dé danh gia, xép loai chat lwgng vién chirc hang nam

Viéc st dung két qua danh gié, xép loai hang thang dé danh gia, xép loai, vién chic
cudi nam duoc thuc hién nhu sau:

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu: Bao dam cac tiéu chi xép loai chat luong &
murc hoan thanh xuét sic nhiém vu quy dinh tai Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP cua
Chinh phu va c6 12/12 thang xép loai & mtrc hoan thanh tét nhiém vy tro 1én. Ty Ié vién
chtrc dugc xép loai “Hoan thanh xuat sic nhiém vu” thuc hién theo khoan 1Diéu 1
Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP caa Chinh phu.

2. Hoan thanh tét nhiém vu: Bao dam céc tiéu chi xép loai chat luong ¢ mtc
hoan thanh tét nhiém vu quy dinh tai Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP cua Chinh phu
va ¢ it nhat 6 thang xép loai & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 18n; sb lugng thang
xép loai & muc hoan thanh nhiém vu khéng nhiéu hon s6 lugng thang xép loai ¢ murc
hoan thanh xuét sic nhiém vu.

3. Hoan thanh nhiém vu: Bao dam céc tiéu chi xép loai chat lugng & mirc hoan
thanh nhiém vu quy dinh tai Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP cua Chinh phu va c6 it
nhat 6 thang xép loai & muc hoan thanh nhiém vu; sé lugng thang xép loai & mirc
khéng hoan thanh nhiém vu khong nhiéu hon tong sé thang xép loai & mirc hoan
thanh xuét sic nhiém vu va hoan thanh tét nhiém vu.

4. Khong hoan thanh nhiém vu: Cac truong hop con lai.
~ Chuong 11
TO CHUC THUC HIEN

Pieu 13. To trudng CAC to

Quan triét, trién khai, kiém tra, giam st viéc to chirc thuc hién quy ché nay tai
t6.

Tong hop, béo céo Hiéu truong két qua danh gié, xép loai, vién chuc ca to tai
Hoi dong danh gia xép loai vién chic.

Piéu 14. Trach nhiém thi hanh

Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu gap kho khan, vueéng méc, c4c to Kip thoi
phan anh véi Hiéu truong dé xem xét, didu chinh, bd sung./.



