TRƯỜNG PT DTNT THCS&THPT HUYỆN TÂN LẠC
HIỆU TRƯỜNG QUY ĐỊNH MỘT SỐ NỘI DUNG QUY ĐỊNH MỚI ÁP DỤNG TẠI TRƯỜNG TỪ NĂM HỌC 2019-2020
1. Đăng hình ảnh lên nhóm zalo trường về những hoạt động được phân công: Thực hiện từ ngày 16/12/2019.
· CB, GV, NV đi tập huấn, đi dự hội thảo, hội nghị, đi dự các hoạt động được nhà trường phân công, đều phải đăng ảnh lên nhóm zalo của trường, hình ảnh phải thể hiện được việc mình có tham gia từ khi khai mạc, đến khi bế mạc, kết thúc hoạt động đó.
· Những công việc được giao phải thể hiện viện đang thực hiện và đã hoàn thành rồi đăng lên zalo nhóm trường.
· Nhóm zalo trường không bình luận nhiều, không quảng cáo, buôn bán, nói chuyện riêng.
2. Sử dụng giáo án, sổ BDTX, sổ đăng kí mượn thiết bị, SKKN, sổ ghi kế hoạch giảng dạy: Thực hiện từ 06/1/2020
· Giáo án: 
+ Những giáo viên có máy tính sách tay(Laptop), có thể mang đến trường, lên lớp, tham gia sinh hoạt chuyên môn, tập huấn,… thì không phải in giáo án, khi lên lớp dạy mang theo laptop, mở file giáo án và sử dụng. Định kì vào thứ 7 hàng tuần gv gửi file giáo án tuần dạy tới vào mail của tổ trưởng, tổ phó chuyên môn(tổ cm phân công rõ ttcm, tpcm phụ trách môn nào), ttcm, tpcm duyệt xem xác suất giáo án của gv. Khi nhà trường, Sở GD kiểm tra thi ttcm trình file giáo án mà gv đã nộp để kiểm tra. Cuối mỗi học kì ttcm tập hợp giáo án của mỗi gv, nén thành 1 file nén, tập hợp cả tổ vào một forder của, nén thành 1 file rồi gửi về mail trường, nhà trường sẽ niêm yết lên website trường thành tài liệu sử dụng vĩnh viễn.
+ Những gv không có laptop(hoặc chỉ có máy tính bàn) thì vẫn in giáo án và ttcm, tpcm duyệt theo quy định và lịch hiện hành.
· Sổ BDTX: Giáo viên có thể viết tay các nội dung vào sổ đã có, hoặc có thể đánh máy, sử dụng porm sổ BDTX đã có sẵn để nhập thông tin, ghi chép trên máy tính. Cuối năm học in ra và đóng quyển nộp về nhà trường, đồng thời cả tổ nộp thành một file nén gồm các sổ của từng giáo viên, nhà trường sẽ niêm yết lên website để lưu giữ.
· Sổ đăng kí mượn thiết bị: Thứ 6 hàng tuần đ/c Hậu in bản đăng kí sử dụng thiết bị(thiết kế mẫu có đủ các thông tin ngày mượn, môn mượn, tiết sử dụng, người mượn, ghi chú…) niêm yết ở phần bảng tin của PHT Hậu. Giáo viên có nhu cầu đăng kí mượn ghi vào đó(ghi trước ngày mượn ít nhất 02 ngày), đ/c Loan phải cập nhật để trực cho mượn, không cho mượn nếu gv không đăng kí(nếu đ/c Loan nghỉ hoặc gv có thay đổi thì đc Loan-gv phải trao đổi cụ thể, trực tiếp). Giáo viên không cần có sổ đăng kí mượn thiết bị trong hệ thống hồ sơ cá nhân.
· SKKN: Cuối mỗi năm học ttcm tập hợp các SKKN của tổ thành một file nén gửi về trường, nhà trường niêm yết lên website trường để lưu giữ, làm tài nguyên sử dụng lâu dài.
· Sổ ghi kế hoạch giảng dạy: Bỏ việc niêm yết sổ này tại văn phòng, gv phải mang theo sổ này lên lớp. Khi kiểm tra đột xuất trên lớp mà gv không có coi như vi phạm quy chế chuyên môn. Khi được ttcm, bgh yêu cầu kiểm tra hoặc kí duyệt thì phải trình. Khi kiểm tra đột xuất mà tuần dạy của thời điểm kiểm tra chưa lập kế hoạch thì coi như vi phạm quy chế chuyên môn. Gv phải lập kế hoạch tuần dạy kế tiếp ngay sau tiết dạy cuối cùng của tuần đó, đến trước khi lên lớp tiết dạy đầu tiên của tuần kế tiếp.	
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