TRƯỜNG PT DTNT THCS&THPT HUYỆN TÂN LẠC
LỊCH LÀM VIỆC ĐẾN 12/8/2019
1. Tuần 22-27/7:
- 22/7: Họp BGH xây dựng kế hoạch làm việc: BGH
- 23/7: Hoàn thành dự kiến PCCM: đ/c Đ Hà
- 24/7: Xếp TKB: đ/c Đ Hà.
- 24/7: Hoàn thành in giấy báo trúng tuyển vào 6, 10: đ/c Hậu, Hương
- 25/7: Bàn giao công tác kế toán: BGH, đ/c Thế, Nguyệt.
- 25/7: Hoàn thành công văn tuyển bổ sung HS các khối THCS: đ/c Hậu, Hương
- 26/7: Hoàn thành gửi giấy báo trúng tuyển khối 6, 10: đ/c Hậu, Hương, Trực.
-26/7: Hoàn thành dự thảo kế hoạch công tác nội trú, lao động, nhà bếp đầu năm: đ/c Hậu, Bình, Nhàn, Tr Xuân, Hữu.
2. Tuần 29/7-03/8:
- 29/7: Hoàn thành hồ sơ xét tuyển lần hai lớp 10: đ/c Hậu, Hương
- 29/7: Phân chia lại các lớp khối THCS: BGH, đ/c Đ Hương, P Hà, Huyền.
- 30, 31/7: Tập huấn công tác Y tế: đ/c Vũ Hoa
- 30/7: Lập danh sách các lớp sau khi chia lại: đ/c Đ Hà, Hương, Trực.
- 31/7: Hoàn thành thu, in ấn đề kiểm tra KSCL đầu năm khối 6 các môn Văn, Toán: đ/c Đ Hà, Huyền, P Hà.
- 8h, Sáng 01/8: CB-GV-NV trả phép, họp toàn thể(8h), họp GV(9h30), hop tổ phục vụ + tổ văn phòng(9h30):
- 14h, Chiều 01/8: 
+ Chia lại học bạ theo danh sách lớp mới, chuyển lớp theo danh sách mới trên VnEdu(Tạo năm học 2019-2020 trên VnEdu): đ/c Đ Hương, GVCN.
+ Dọn dẹp nhà bếp chuẩn bị công tác chăm nuôi: Tổ PV.
+ Sắp xếp lại CSVC các phòng làm việc, ngăn chia phòng thư viện: Tổ VP
- 8h, Sáng 02/8: HS khối 6 và khối 10 nhập học: BGH, BS, đ/c Bình :
+ Ban tuyển sinh tiếp nhận hồ sơ: đ/c Đ Hà, Hương, H Hồng.
+ Họp PHHS: đ/c Đ Sơn, Hậu, Bình.
+ Đo quần áo: A Triệu, C Hằng.
- 02/8: Thư viện và phòng thiết bị chuẩn bị cho năm học mới: đ/c Hằng, Loan.
3. Tuần 05-10/8: Nhà bếp nấu ăn từ 05-06/8
- Sáng sớm 05/8: Dán danh sách chia lớp trước khi HS xuống tựu trường(Riêng khối 6 chia lớp tạm thời): đ/c Trực.
- 8h sáng 05/8: Toàn bộ HS tựu trường: Theo danh sách mới HS về lớp, GVCN triển khai công việc: Chia phòng ở, phân công lao động, bầu BCS, chia tổ và các công việc khác do GVCN chủ động.
- 14h chiều 05/8: Lao động(Riêng lớp 6 chỉ lao động vệ sinh phòng ở và lớp học): đ/c Hậu, Khánh, Bình, GVCN.
- 06/8: Lao động cả ngày.
- 06/8: Kiểm tra KSCL lớp 6(Sáng Văn, chiều Toán)
- 06 -10/8: Tập huấn Bơi: đc Bèm
- 07, 08/8: Chấm KSCL khối 6 và chia lớp: đ/c Đ Hà, Huyền, P Hà, Đ Hương.
- 07/8: Dự phòng.
- 08 đến 10/8: Nghỉ.
[bookmark: _GoBack]- 09/8: Quyết toán quý II: đc Sơn, Nguyệt
- Chiều 11/8: HS lên nhập học đủ quân số(trước 16h).

